
 
 

บันทึกข้อความ 
 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์ 
 

ที ่       …………………………………………………..              วันที่  ………………………………………………….. 
 

เรื่อง    ขอเอกสารทางราชการเพื่อประกอบการท านิติกรรมสัญญา 
 

เรียน    ผู้อ านวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาอุตรดิตถ์ 
 

 ด้วย ข้าพเจ้า............................................................ ...............ต าแหน่ง............................................... 
อันดับ.....................ขั้นเงินเดือน..................................บาท  บรรจุเข้ารับราชการเมื่อวันที่....................................... 
มีความประสงค์ขอเอกสารทางราชการเพ่ือประกอบการท านิติกรรมสัญญา  ในการด าเนินการ............................... 
............................................................................................................................. ..................................................... 
โดยมีรายการดังนี้ 
  

 ขอใบแสดงรายการบัญชีเงินเดือน   จ านวน...........เดือน  คือ....................................จ านวน.........ชุด
 ขอหนังสือรับรองเงินเดือน  จ านวน.........ชุด 
 ขออนุญาตลงนามในนิติกรรมสัญญา 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
 
                                                                  ........................................................ 
         (........................................................) 

                  ต าแหน่ง............................................................ 
 


